
ОТДЕЛ КУЛЬТУРЫ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ЕВПАТОРИИ РЕСПУБЛИКИ КРЫМ

ПРИКАЗ

«___»___________2017 г.                                                                                      №________

Об утверждении нормативных 

затрат на обеспечение функций 

отдела культуры  администрации  

города Евпатории Республики 

Крым и подведомственных ему 

казенных учреждений 

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлениями администрации города Евпатории Республики Крым от 22.08.2016 № 2183-п «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», от 30.09.2016 № 2618-п «Об утверждении правил определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов муниципального образования городской округ Евпатории Республики Крым, имеющих статус юридического лица, в том числе подведомственных им казенных учреждений», с целью определения нормативных затрат на обеспечение функций отдела культуры администрации города Евпатории Республики Крым и подведомственных ему казенных учреждений, - 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций отдела культуры администрации города Евпатории Республики Крым и подведомственных ему казенных учреждений согласно приложению.
2. Заместителю начальника отдела культуры Кендзерской В.В. в течение 3 рабочих дней со дня принятия настоящего приказа разместить данный приказ с пояснительной запиской в установленном порядке в единой информационной системе в сфере закупок www.zakupki.gov.ru и на официальном сайте администрации города Евпатории Республики Крым.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю собой.
Начальник отдела культуры

администрации города Евпатория 

Республики Крым                                                                                                       Ю.В. Корякина 

Приложение 
к приказу отдела культуры

от _________ № ________
Нормативные затраты 
на обеспечение функций  отдела культуры 
администрации города Евпатория Республики Крым 
и подведомственных ему казенных учреждений
Нормативные затраты на обеспечение функций отдела культуры администрации города Евпатории Республики Крым и подведомственных ему казенных учреждений (далее – нормативные затраты) применяются для обоснования объекта и (или) объектов закупки отдела культуры администрации города Евпатории Республики Крым (далее – отдел культуры) и подведомственного ему муниципального казенного  учреждения «Центр бухгалтерского и технического обслуживания организаций отдела культуры администрации города Евпатории Республики Крым» (далее – МКУ).  


Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе нормативных затрат, не может превышать объем доведенных в установленном порядке отделу культуры и (или) МКУ как получателям бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств на закупку товаров, работ, услуг в рамках исполнения бюджета муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым.


Количество планируемых к приобретению отделом культуры и (или) МКУ товаров (основных средств и материальных запасов) определяется с учетом фактического наличия товаров, учитываемых на балансе у отдела культуры и (или) МКУ.


В отношении товаров, относящихся к основным средствам, устанавливаются сроки их полезного использования в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете или исходя из предполагаемого срока их фактического использования. При этом предполагаемый срок фактического использования не может быть меньше срока полезного использования, определяемого в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете.


Нормативные затраты подлежат размещению в установленном порядке в единой информационной системе в сфере закупок www.zakupki.gov.ru и на официальном сайте администрации города Евпатории Республики Крым.


Расчет нормативных затрат производится в соответствии с порядком расчета нормативных затрат, определенным Правилами определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов муниципального образования городской округ Евпатория Республики Крым, имеющих статус юридического лица, в том числе подведомственных им казенных учреждений,  утвержденными постановлением администрации города Евпатории Республики Крым от 30.09.2016 №2618-п.
Все нормативы количества и (или) цены приобретаемых товаров, работ, услуг могут быть изменены в зависимости от задач, решаемых отделом культуры и (или) МКУ. 
При расчете нормативных затрат на обеспечение функций отдела культуры администрации города Евпатории Республики Крым и подведомственных ему казенных учреждений применяются следующие нормативы.
I.Нормативы на информационно-коммуникационные технологии
1.1. Нормативы на услуги связи
1.1.1. Нормативы на абонентскую плату 
	Вид связи/способ подключения
	Количество телефонных номеров на отдельно стоящее здание (учреждение)
	Цена абонентской платы

(руб.)

	ГТС пользование абонентской линией
	не более 10
	В соответствии с тарифами

	Способ подключения - основной
	не более 8
	

	Способ подключения - параллельный
	не более 2
	


1.1.2.Нормативы на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений
	Вид связи
	Количество услуг,  

минут в год
	Цена (с учетом НДС)

(руб.)

	Затраты на повременную оплату местных, внутризоновых телефонных соединений
	по необходимости, но не более 1500 мин.
	В соответствии с тарифами

	Затраты на повременную оплату междугородних телефонных соединений
	по необходимости, но не более 100 мин.
	В соответствии с тарифами, в зависимости от зоны соединения


1.1.3.Нормативы на оплату услуг подвижной связи

	Должность 
(группа - главная должность муниципальной службы)
	Количество 
средств связи
	Количество 
SIM- карт
	Расходы на услуги связи, в год, не более (руб.)


	Начальник отдела
	1
	1
	1 500,00

	Заместитель начальника отдела
	1
	1
	1 500,00


1.1. 4.
Нормативы на сеть «Интернет» и услуги интернет-провайдеров
	Наименование показателей
	Характеристика

	Среда передачи
	Витая пара 

	Скорость сети связи (пропускная способность)
	Не менее 50Mbit/sec.

	Расход интернет-трафика 
	Безлимитное подключение сети связи

	Цена аренды канала передачи данных сети «Интернет» в год
	В соответствии с тарифами


1.2.Нормативы на содержание имущества
1.2.1.Нормативы на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт локальных вычислительных сетей
	Наименование устройств локальных вычислительных сетей
	Количество  

(может изменяться по потребности)
	Цена 

(руб.)

	Коммутатор
	Определяется по необходимости
	не более 1 000,00 
за единицу в год


1.2.2.Нормативы на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	Наименование оргтехники
	Количество (определяется исходя из необходимости и может изменяться по потребности)
	Цена 

(руб.)

	Принтер
	Определяется по необходимости
	не более 6 000,00 
за единицу в год

	Многофункциональное устройство
	Определяется по необходимости
	не более 15 000,00 
за единицу в год


1.3.
Нормативы на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества
1.3.1.
Нормативы на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения

	Наименование программного обеспечения и простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения
	Количество
	Цена единицы

 (руб.)

	Программное обеспечение «KasperskyEndpointSecurity для бизнеса - стартовый»
	Не более 1 единицы 

на 1 рабочее место
	Не более 1 000,00


1.3.2.
Нормативы на оплату услуг по сопровождению справочно – правовых систем, услуг по сопровождению и приобретению программного обеспечения:
	Перечень работ по сопровождению справочно-правовых систем 
	Нормативные трудозатраты на выполнение работ по сопровождению справочно-правовых систем
	Цена единицы

 (руб.)

	Неисключительные права на пользование системой «Госфинансы»
	1
	Не более 60 000,00

	Система электронного документооборота 
	1
	Не более 90 000,00

	Консультации по бухгалтерской программе 1С
	На 1 рабочее место не более 12 часов в год  
	Не более 1 500,00


1.3.3.
Нормативы на оплату услуг по заправке и восстановлению  картриджей для оргтехники
	Наименование услуги
	Количество заправок, раз в год
	Цена единицы заправки/восстановления картриджа

 (руб.)

	Заправка картриджей 
	По мере необходимости 
	Не более 450,00 

	Восстановление картриджей
	
	Не более 2 000,00 


1.4.
Нормативы на приобретение основных средств
1.4.1.
Нормативы на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	Наименование оргтехники
	Количество (определяется исходя из необходимости приобретения и может 
изменяться по потребности)
	Цена единицы

 (руб.)

	Принтер
	1
	Не более 10 000,00

	Многофункциональное устройство
	1
	Не более

20 000,00


1.4.2.
Нормативы на приобретение средств подвижной связи
	Должность 
(группа - главная должность муниципальной службы)
	Количество средств связи
	Цена единицы

 (руб.)

	Начальник отдела
	1
	Не более 10 000,00 

	Заместитель начальника отдела
	1
	Не более 10 000,00


Периодичность приобретения средств связи определяется максимальным сроком полезного использования и составляет 5 лет.

1.5.
Нормативы на приобретение материальных запасов
1.5.1.
Нормативы на приобретение мониторов
	Наименование 
	Количество (определяется исходя из необходимости приобретения и может изменяться по потребности)
	Цена единицы

 (руб.)

	Монитор не менее 17" дюймов
	1
	Не более 10 000,00 за единицу


1.5.2.
Нормативы на приобретение системных блоков
	Наименование 
	Количество (определяется исходя из необходимости приобретения и может изменяться по потребности)
	Цена единицы

 (руб.)

	Компьютерный системный блок
	1
	Не более 40 000,00 за единицу


1.5.3.
Нормативы на приобретение других запасных частей для вычислительной техники
	Наименование запасных частей для вычислительной техники
	Количество (определяется исходя из необходимости приобретения и может изменяться по потребности)
	Цена единицы

 (руб.)

	Сетевая карта
	1
	Не более 1 000,00 за единицу

	Клавиатура
	5
	Не более 1 000,00 за единицу

	Компьютерная мышь
	5
	Не более 1 000,00 за единицу


1.5.4.
Нормативы на приобретение магнитных и оптических носителей информации
	Наименование магнитных и оптических носителей информации
	Количество (определяется исходя из необходимости приобретения и может изменяться по потребности)
	Цена единицы

(руб.)

	Флэш-накопитель (объем памяти не менее 4 Гб)
	4
	Не более 500,00

	Диск оптический DVD-R
	2
	Не более 40,00 за единицу товара


1.5.5.
Нормативы на приобретение деталей для содержания принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)
	Наименование 
	Норматив расходных материалов в год 

(не более) на одну единицу техники
	Цена за штуку (руб.)

	Расходные материалы для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники):
	
	

	- картридж для принтера
	1 раз в год
	не более 2 500,00

	- картридж для многофункционального устройства
	1 раз в год
	не более 7 500,00

	Запасные части для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники):
	Определяется исходя из потребности
	Определяется в зависимости от вида материального 
запаса

	- Дозирующее лезвие
	
	не более 1 000,00  

	-  Фотобарабан
	
	не более 1 000,00   

	- Чип для картриджа
	
	не более 1 000,00  

	- Ракель
	
	не более 1 000,00


II.Нормативы на прочие затраты

2.1. Нормативы на услуги связи, не отнесенные к затратам на услуги связи в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

2.1.1. Нормативы на оплату услуг почтовой связи
	Наименование

	Норматив количества 

(в год)
	Цена 

(руб.)

	Оплата услуги почтовой связи
	24
	2 000,00


2.2.Нормативы на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемым со сторонними организациями
2.2.1.
Норматив на оплату расходов по договору к месту командирования и обратно
	Наименование

	Норматив количества 

(в год)
	Цена 

(руб.)

	Количество командированных работников 
	не более 8 работников 
	В соответствии с тарифами на пассажирские перевозки  в транспорте в зависимости от направления командирования (стоимость проезда*2), но не более:  воздушным транспортом – по тарифу экономического класса; морским и речным транспортом – по тарифам, устанавливаемым 
перевозчиком, но не выше стоимости проезда в четырехместной каюте с комплексным обслуживанием пассажиров; железнодорожным транспортом – в вагоне повышенной комфортности, отнесенном к вагонам экономического класса, с четырехместными купе категории "К" или в вагоне категории "С" с местами для сидения(согласно Постановлению Государственного Совета Республики Крым  от 03 сентября 2014 года № 2467-6/14)


2.2.2.
Норматив на оплату расходов по договору на наем жилого помещения на период командирования
	Наименование

	Норматив количества 

(в год)
	Цена 

(руб.)

	Количество суток командирования 
	Фактический срок пребывания командированного лица в командировке определяется по проездным документам, представляемым им по возвращении из командировки
	По фактическим затратам, подтвержденным соответствующими документами, но не более стоимости однокомнатного (одноместного) номера (согласно Постановлению Государственного Совета Республики, Крым от 03 сентября 2014 года № 2467-6/14)


2.3. Нормативы на содержание имущества, не отнесенные к затратам на содержание имущества в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии
2.3.1.
Нормативы на техническое обслуживание и регламенто-профилактический ремонт систем кондиционирования и вентиляции
	Наименование оборудования

	Количество систем кондиционирования и вентиляции
(может изменяться по потребности)
	Цена единицы

(руб.)

	Комплексное обслуживание кондиционеров (диагностика, дозаправка, чистка)
	По необходимости, но не более 2 раз в год
	не более 15 000,00


2.3.2. Нормативы на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт электрооборудования (электрощитовых)

	Наименование оборудование
	Количество
	Стоимость технического обслуживания и текущего ремонта (руб.)

	Электрощитовые
	1 (при необходимости)
	Определяется согласно заключенному договору


2.3.3. Нормативы на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем пожарной сигнализации

	Наименование услуги

	Количество
	Цена единицы

(руб.) 

	Обслуживание и ремонт извещателя пожарной сигнализации
	По необходимости и может изменяться по потребности, но не более 1 раза в год
	Определяется согласно заключенному договору и спецификации


2.3.4.Нормативы на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем контроля и управления доступом (антитеррор)
	Наименование услуги

	Количество
	Цена единицы

(руб.) 

	Ремонт и обслуживание устройств в системе контроля
	По необходимости и может изменяться по потребности, но не более 1 раза в год
	Определяется согласно заключенному договору и спецификации


2.3.5. Нормативы на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем видеонаблюдения
	Наименование услуги

	Количество
	Цена единицы

(руб.) 

	Обслуживание и ремонт системы видеонаблюдения
	По необходимости и может изменяться по потребности, 

но не более 1 раза в год
	Определяется согласно заключенному договору и спецификации


2.3.6. Нормативы на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем охранно-тревожной сигнализации

	Наименование услуги

	Количество
	Цена единицы

(руб.) 

	Обслуживание и ремонт устройства охранно-тревожной сигнализации
	По необходимости и может изменяться по потребности, но не более 1 раза в год
	Определяется согласно заключенному договору и спецификации


2.3.7. Нормативы на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году. В случае отсутствия фактических затрат в отчетном финансовом году, нормативы следующие:
	Наименование 

	Количество
	Цена единицы

(руб.) 

	Моторное масло 10W40
	10 л
	1 200,00

	Воздушный фильтр
	1
	1 000,00

	Топливный фильтр
	1
	8 000,00

	Маслянный фильтр
	1
	800,00

	Работа по замене / компьютерная диагностика
	2,5 ч
	8 200,00


2.3.8. Нормативы на вывоз твердых бытовых отходов
	Наименование услуги
	Количество
	Цена единицы

(руб.) 

	Вывоз ТБО
	По необходимости
	Определяется согласно заключенному договору и спецификации


2.3.9. Нормативы на проведение текущего ремонта помещений определяются исходя из установленной федеральным государственным органом нормы проведения ремонта, но не реже 1 раза в 3 года, с учетом требований Положения об организации и проведении реконструкции, ремонта и технического обслуживания зданий, объектов коммунального и социально-культурного назначения ВСН 58-88 (р), утвержденного приказом Государственного комитета по архитектуре и градостроительству при Госстрое СССР от 23 ноября 1988 года №312.
2.4. Нормативы на коммунальные услуги

2.4.1. Нормативы на электроснабжение на текущий год определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году + 3 %.
2.4.2. Нормативы на теплоснабжение на текущий год определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году + 4 %.
2.4.3. Нормативы на холодное водоснабжение и водоотведение на текущий год определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году + 4 %.

2.4.4. Нормативы на газоснабжение на текущий год определяются по фактическим затратам в отчетном финансовом году + 4 %.

2.5. Нормативы на приобретение прочих работ и услуг, не относящихся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заключаемых со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудования, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии

2.5.1.Нормативы на приобретение информационных услуг, которые включают в себя затраты на приобретение периодических печатных изданий, справочной литературы, а также подачи объявлений в печатные издания
	Наименование услуги

	Количество (определяется исходя из необходимости приобретения и может изменяться по потребности)
	Цена в год

(руб.) не более

	Подача объявлений в печатные издания
	(12 страниц -10

объявлений)
	300,00 за одно объявление

3 000,00  в год

	Приобретение периодических печатных изданий
	1
	10 000,00 в год


2.5.2.Нормативы на приобретение спецжурналов

	Наименование услуги

	Количество (определяется исходя из необходимости приобретения и может изменяться по потребности)
	Цена в год

(руб.) не более

	Приобретение спецжурналов
	1
	16 000,00 в год


2.5.3.Нормативы на проведение предрейсового и послерейсового осмотра водителей транспортных средств
	Количество водителей
	Цена проведения 1 предрейсового и послерейсового осмотра
	Количество рабочих дней в году

	1
	Согласно заключенному договору и спецификации
	Согласно производственному календарю и приказам о работе в выходные дни


2.5.4.Нормативы на аттестацию специальных помещений
	Количество специальных помещений
	Цена проведения аттестации 1 специального помещения

	Не более 3-х
	Определяется по заключенному договору и спецификации


2.5.5.Нормативы на оплату работ по монтажу (установке), дооборудованию и наладке оборудования
	Наименование оборудования

	Количество
	Цена единицы

(руб.)

	Кондиционеры  
	при необходимости и может изменяться по потребности
	Не более 6 000,00 руб.

	Техническое обслуживание  огнетушителей (ТО1) без перезарядки
	при необходимости и может изменяться по потребности
	100,00

	Техническое обслуживание  огнетушителей (ТО2)с подзарядкой
	при необходимости и может изменяться по потребности
	300,00

	Техническое обслуживание  огнетушителей (ТО3)
	Один раз в 5 лет (все огнетушители)
	300,00

	Перезарядка огнетушителей
	при необходимости и может изменяться по потребности
	300,00

	Ремонт огнетушителей
	при необходимости и может изменяться по потребности
	500,00


2.5.6.Нормативы на оплату труда независимых экспертов
	Количество аттестационных и конкурсных комиссий, комиссий по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов 
	Количество заседаний аттестационных и конкурсных комиссий, комиссий по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов
	Количество независимых экспертов, включенных в аттестационные и конкурсные комиссии, комиссии по соблюдению требований к служебному поведению и урегулированию конфликта интересов
	Ставка почасовой платы труда независимых экспертов
	Процентная ставка страхового взноса при оплате труда независимых экспертов на сновании гражданско-правовых договоров

	Не более 4

(при необходимости)
	Не более 4
(при необходимости)
	Не более 2
	Согласно тарифу заключенного гражданско-правового договора
	Определяется согласно заключенного гражданско-правового договора


2.5.7. Нормативы на оплату услуг вневедомственной охраны.

	Наименование услуги

	Количество
	Цена единицы

(руб.) 

	Услуга вневедомственной охраны объектов
	По необходимости и может изменяться по потребности, но не более 1 раза в год
	Определяется согласно заключенному договору и прилагаемым спецификации и калькуляции


2.5.8. Нормативы на проведение медосмотров работников рассчитываются согласно постановлению администрации города Евпатории Республики Крым от 16.01.2017 № 68-п и не превышают 2 800,00 руб./чел./год.
2.6..Нормативы на приобретение основных средств, не отнесенных к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии
2.6.1.
Нормативы на приобретение мебели
	Наименование мебели
	Единица измерения
	Норма 
	Цена за 1 единицу (руб.) не более

	Главные должности муниципальной службы: начальник отдела, заместитель начальника отдела


	Стол руководителя
	штука
	1
	30 000,00

	Стол для переговоров
	штука
	1
	25 000,00

	Стол журнальный
	штука
	1
	10 000,00

	Шкаф книжный
	штука
	2
	30 000,00

	Шкаф платяной
	штука
	1
	35 000,00

	Кресло руководителя
	штука
	1
	40 000,00

	Кресло посетителя
	штука
	15
	3 500,00

	Вешалка напольная
	штука
	1
	4 000,00

	Шкаф металлический (сейф)
	штука
	1 при необходимости
	20 000,00

	Старшие должности муниципальной службы: специалисты, служащие

	Тумба приставная
	штука
	1
	по числу АРМ -  6 000,0

	Стол для компьютера
	штука
	1
	по числу АРМ- 10 000,0

	Шкаф книжный
	штука
	1
	на 2 работника – 
10 000,00

	Шкаф платяной
	штука
	1
	на кабинет – 10 000,00

	Кресло рабочее
	штука
	1
	на 1 работника – 3 500,0

	Стулья (для посетителей)
	штука
	1
	на 1 работника – 1 500,0

	Шкаф металлический (сейф)
	штука
	1
	15 000,00 (при необходимости использования в работе)

	Вешалка напольная
	штука
	1
	на кабинет - 3 000,00 (при необходимости)

	Полки настенные
	штука
	2
	4 000,00 (при необходимости)

	Административно-управленческий персонал подведомственных казенных учреждений: директор, заместитель директора, главный бухгалтер, заместитель главного бухгалтера, заведующий хозяйством.

	Стол руководителя
	штука
	1
	15 000,00

	Тумба приставная
	штука
	1
	5 000,00

	Шкаф книжный
	штука
	1
	10 000,00

	Шкаф платяной
	штука
	1
	15 000,00

	Кресло руководителя
	штука
	1
	10 000,00

	Стулья для посетителей
	штука
	3
	3 000,00

	Вешалка напольная
	штука
	1
	3 500,00

	Полки настенные
	штука
	2
	2 000,00 (при необходимости)

	Шкаф металлический (сейф)
	штука
	1
	15 000,00 (при необходимости использования в работе)


2.6.2.Нормативы на приобретение систем кондиционирования
	Наименование оборудования

	Количество
	Цена единицы

(руб.)

	Кондиционеры  
	при необходимости и 
может изменяться по потребности
	Не более 35 000,00 руб.


2.6.3.
Нормативы количества и цены прочих основных средств
	Наименование основных средств
	Норматив количества (штук)
	Цена единицы

(руб.) не более

	Жалюзи
	1 на каждое окно кабинета
	4 000,00

	Светильник настольный
	1 на 1 работника (при необходимости)
	1 000,00

	Радиотелефон 
	1 на кабинет 
	3 000,00

	Чайник электрический
	1 на кабинет из 3-х и более работников
	2 000,00

	Зеркало
	1 на кабинет 
	2 000,00

	Огнетушители
	1 на кабинет 
	2 000,00


2.6.4.Нормативы на приобретение конвертов и марок
	Наименование 
	Предполагаемое количество (определяется исходя из необходимости приобретения и может изменяться по потребности)
	Ежегодные расходы в год (руб.)  не более

	Приобретение конвертов
	1 200 штук
	6 000,00

	Приобретение марок
	1 200 штук
	8 400,00


2.7. Нормативы на приобретение материальных запасов, не отнесенных к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии
2.7.1.
Нормативы на приобретение канцелярских принадлежностей
	Наименование канцелярских принадлежностей
	Единица измерения
	Норматив количества в год
	Цена за 1 единицу (руб.) не более

	Блокнот на гребне
	шт.
	1 на сотрудника
	100,00

	Бокс для бумаги
	шт.
	1 на сотрудника
	50,00

	Бумага для заметок
	упак.
	3 на сотрудника
	30,00

	Блок для записей самоклеящийся 100л.
	шт.
	2 на сотрудника
	20,00

	Дырокол металлический большой
	шт.
	1 на кабинет
	1 200,00

	Дырокол
	шт.
	1 на сотрудника
	1 200,00

	Ежедневник
	шт.
	1 на сотрудника
	150,0

	Зажим для бумаг 41мм
	шт.
	20 на сотрудника
	25,00

	Зажим для бумаг 19мм
	шт.
	10 на сотрудника
	5,00

	
	
	
	

	Закладки с липким краем
	упак.
	3 на сотрудника
	60,00

	Калькулятор
	шт.
	1 на сотрудника
	1 500,0

	Карандаш канцелярский с ластиком
	шт.
	2 на сотрудника
	30,00

	Клей канцелярский силикатный
	шт.
	1 на сотрудника
	25,00

	Клей ПВА
	шт.
	1 на сотрудника
	15,00

	Клейкая лента канцелярская
	рулон
	1 на сотрудника
	70,00

	Клей-карандаш
	шт.
	3 на сотрудника
	60,00

	Кнопка-гвоздик
	упак.
	10 на год
	50,00

	Корректирующая жидкость
	шт.
	1 на сотрудника
	50,00

	Корректор шариковый
	шт.
	1 на сотрудника
	80,00

	Краска штемпельная синяя
	шт.
	25 на год
	30,00

	Ластик
	шт.
	2 на сотрудника
	50,00

	Линейка
	шт.
	1 на сотрудника
	20,00

	Лоток для бумаг (горизонтальный/вертикальный)
	шт.
	1 на сотрудника
	350,0

	Лоток для бумаг (горизонтальный/вертикальный) 3-х секционный метал
	шт.
	1 на сотрудника
	1 200,00

	Маркер текстовый
	шт.
	3 на сотрудника
	60,00

	Нож канцелярский
	шт.
	1 на сотрудника
	40,00

	Ножницы канцелярские
	шт.
	1 на сотрудника
	150,00

	Органайзер вращающийся (для канц. принадлежностей)
	шт.
	1 на сотрудника
	120,00

	Папка картонная
	шт.
	16 на сотрудника
	15,00

	Папка-конверт с кнопкой А4
	шт.
	2 на сотрудника
	25,00

	Папка с вкладышами
	шт.
	5 на сотрудника
	80,00

	Скоросшиватель картонный
	шт.
	10 на сотрудника
	10,00

	Скоросшиватель пластиковый
	шт.
	12 на сотрудника
	20,00

	Скрепочница магнитная
	шт.
	1 на сотрудника
	45,00

	Файлы А4
	шт.
	40 на сотрудника
	3,00

	Папка-уголок
	шт.
	5 на сотрудника
	30,00

	Папка-регистратор 50 мм.
	шт.
	3 на сотрудника
	120,00

	Папка-регистратор 70 мм.
	шт.
	2 на сотрудника
	160,00

	Папка на завязках картонная
	шт.
	15 на сотрудника
	20,00

	Подставка для ручек
	шт.
	1 на сотрудника
	100,00

	Ручка
	шт.
	2 на сотрудника
	50,00

	Ручка гелевая (набор 5 цветов)
	упак.
	1 на сотрудника
	400,00

	Резинка стирательная
	шт.
	1 на сотрудника
	10,00

	Скобы для степлера
	упак.
	12 на сотрудника
	50,00

	Скрепки
	упак.
	4 на сотрудника
	15,00

	Скрепки 78мм
	упак.
	8 на год
	70,00

	Антистеплер
	шт.
	1 на сотрудника
	60,00

	Степлер
	шт.
	1 на сотрудника
	150,00

	Стержень д/ручки
	шт.
	1 на сотрудника
	20,00

	Скотч 12*33 мм
	шт.
	2 на сотрудника
	20,00

	Скотч 48*40 мм
	шт.
	10 на год
	40,00

	Точилка
	шт.
	1 на сотрудника
	60,00

	Нить для прошивки документов (лавсановая), 1000м
	шт.
	15 на год
	300,00

	Бумага офисная А4
	пачка
	13 на сотрудника
	300,00

	Бумага офисная А3
	пачка
	10 на год
	400,00


2.7.2.
Нормативы на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей
	Наименование хозяйственных товаров и принадлежностей
	Единица измерения
	Норматив количества в год
	Цена за 1 единицу (руб.) не более

	Хозяйственные товары на 1 работника в год

	Мешки для мусора, 30 л
	 рул.
	10
	80,00

	Туалетная бумага
	рул.
	12
	50,00

	Мыло жидкое для рук
	л
	0,5
	60,00

	Мыло туалетное
	г
	0,2
	20,00

	Салфетки бумажные
	пач.
	6
	30,00

	Корзина для бумаг
	шт
	1 на работника
	70,00

	Перчатки  с полимерным покрытием
	шт
	На основании приказа Минтруда и соцзащиты РФ от 09.12.2014г. №997н
	100,00


	Перчатки  резиновые или с полимерных материалов
	шт
	На основании приказа Минтруда и соцзащиты РФ от 09.12.2014г. №997н
	100,00

	Перчатки с точечным покрытием
	шт
	На основании приказа Минтруда и соцзащиты РФ от 09.12.2014г. №997н
	100,00

	Халат или костюм для защиты от общих производственных загрязнений и механических воздействий
	шт
	На основании приказа Минтруда и соцзащиты РФ от 09.12.2014г. №997н
	1 500,00

	Средства гидрофобного действия (отталкивающие влагу, сушащие кожу)
	шт
	На соновании Приказа Минздрава и соцразвития от 17.12.2010г. №1122н
	100,00


2.7.3.Нормативы на приобретение горюче-смазочных материалов
	Норма расхода топлива на 100 километров пробега транспортного средства согласно Методическим рекомендациям «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенных в действие распоряжением Министерства транспорта РФ от 14.03.2008г. № АМ-23-р
	Цена 1 литра горюче-смазочного материала по 1 транспортному средству (руб.)
	Планируемое количество рабочих дней использования 1 транспортного средства в году

	В зависимости от транспортного средства
	Не более 42,00
	Согласно производственному календарю и приказам о работе в выходные дни


2.7.4.Нормативы на приобретение материальных запасов для нужд гражданской обороны
	Цена 1 единицы 
	Количество 1 материального запаса для нужд гражданской обороны из расчета на 1 работника в год
	Расчетная численность основных работников

	Согласно заключенному договору
	Согласно Приказа МЧС РФ от 23 декабря 2005 г. N 999
"Об утверждении Порядка создания нештатных аварийно-спасательных формирований"

	Согласно Приказа МЧС РФ от 23 декабря 2005 г. N 999
"Об утверждении Порядка создания нештатных аварийно-спасательных формирований"


2.7.5. Нормативы на приобретение запасных частей для транспортных средств определяются с учетом нормативов обеспечения функций муниципальных органов, применяемых при расчете нормативных затрат на приобретение служебного легкового автотранспорта; затраты отсутствуют.
2.8.Нормативы на дополнительное профессиональное образование
2.8.1.Нормативы на приобретение образовательных  услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации

	Наименование 
	Норматив количества услуг в год
	Цена (руб.) не более

	Услуги на дополнительное профессиональное образование
	Рассчитывается исходя из необходимости повышения профессионального уровня работника в соответствии с действующим законодательством и периодичностью обучения 
	40 000,00 в год

	Обучение по ОТ руководителей и специалистов 
	1 раз в 3 года
	2 500,00

	Обучение по охране труда членов комиссии по проверке знаний требований охраны труда
	1 раз в 3 года
	2 500,00

	Обучение по охране труда членов комитета (комиссии) по охране труда
	1 раз в 3 года
	2 500,00

	Обучение ответственных лиц за безопасную эксплуатацию электроустановок
	1 раз в 3 года
	2 500,00

	Обучение ответственных лиц за безопасную эксплуатацию зданий и сооружений
	1 раз в 3 года
	5 000,00

	Дополнительное профессиональное образование - профессиональная переподготовка в области охраны труда, по программе «Профессиональная переподготовка специалистов по охране труда»  
	1 раз за весь период
	10 000,00

	Обучение по электробезопасности лиц административно-технического персонала, допущенных к инспектированию электроустановок, требующих присвоения группы IV по электробезопасности 
	1 раз в 3 года
	5 000,00

	Обучение и проверка знаний по вопросам пожарной безопасности  руководителей и должностных лиц
	1 раз в 3 года
	3 500,00

	Обучение специалиста, ответственного за обеспечение безопасности дорожного движения
	1 раз в 5 лет
	6 800,00

	Обучение водителей автотранспортных средств по безопасности дорожного движения
	1 раз в год
	8 800,00

	Обучение госзакупкам 
	1 раз в 3 года – руководитель; 
1 раз 5 лет – специалист по закупкам;
	15 000,00


